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Minuta de reuniones

Proyecto: Lugar de Reunién:

Fecha: Hora Inicio: Hora Término: Minuta No. 1

PROYECTO / TEMA GENERAL

OBIJETIVO

ORDEN DEL DIA

1.
2.
3.

DESARROLLO DE LA REUNION

SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

No. NS Asignacién o Tarea Estado
Acuerdo | Minuta & Actual
ACUERDOS DE LA REUNION
No. Asignacién o Tarea Responsable Fecha Inicio Fecha Cierre
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DOCUMENTOS ENTREGADOS

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia que la genera”
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Minuta de reuniones
PROXIMA REUNION

Fecha: Hora: Lugar:
Nombre Nombre
Cargo Cargo
Dependencia Dependencia

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia que la genera”



